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Baliemedewerker/Echo-assistent HDC PoliDirect
Drechtsteden (20 uur)
Voor onze klinieken in Dordrecht, Sliedrecht en Ridderkerk zijn wij op zoek naar een
flexibele en meedenkende baliemedewerker/echo-assistent.
Ben je een administratieve duizendpoot én heb je ervaring in de zorg? Vind je het
leuk om ervoor te zorgen dat alles goed geregeld is voor de patiënten en je
collega’s? Als jij houdt van een dynamische werkomgeving, enthousiast bent en
sterk in je schoenen staat, dan zouden wij weleens naar jou op zoek kunnen zijn!

 

Wie wij zijn

Het Huisarts Diagnostisch Centrum Drechtsteden is een samenwerkingsverband
tussen PoliDirect en de vakgroep radiologen van het Albert Schweitzerziekenhuis
in de regio Drechtsteden. PoliDirect is een sterk groeiende, onafhankelijke
zorginstelling.
Het Huisarts Diagnostisch Centrum Drechtsteden biedt radiologische zorg voor
eerstelijns verwijzingen uit de regio. Wij hebben locaties in Ridderkerk, Sliedrecht
en in Dordrecht. Op onze afdeling kun je terecht voor röntgen-, en echo-onderzoek.
Kwaliteit van zorg en klantvriendelijkheid staan bij ons hoog in het vaandel.
PoliDirect en het Huisarts Diagnostisch Centrum zijn voortdurend op zoek naar
verbeteringen in de zorg. We zijn daarin flexibel en gaan snel mee met nieuwe
ontwikkelingen.

Wat je gaat doen

Als echo-assistent en baliemedewerker ben jij hét gezicht van PoliDirect. Naast je
rol als gastvrouw/gastheer is het een administratieve functie én assisteer je
daarnaast de radioloog bij de voorbereiding van de patiënten op het echo-
onderzoek.
Denk aan werkzaamheden als: het voorbereiden en klaarleggen van patiënten en
assisteren bij het verrichten van puncties voor het echo-onderzoek. Je bent
verantwoordelijk voor de telefoon, het ontvangen van patiënten aan de balie en het
inplannen van afspraken. Het is belangrijk dat je handig en snel bent met de
computer.

 

Waar je komt te werken

Kliniekmanagers Elma en Sjantine :”Het Huisarts Diagnostisch Centrum
Drechtsteden is een samenwerkingsverband tussen PoliDirect en de vakgroep
radiologie van het Albert Schweitzerziekenhuis in de regio Drechtsteden. Wij bieden
radiologische zorg voor de eerstelijns verwijzingen uit de regio. Op dit moment
hebben wij locaties in Ridderkerk, Sliedrecht en Dordrecht. Deze locaties zijn zeer
divers, kleinschalig en goed bereikbaar zowel met auto als met het OV. Locatie
Ridderkerk is onze buitenpoli waar we de röntgen vanuit een mobiele unit
verzorgen, locatie Sliedrecht is gesitueerd bij het Albert Schweitzerziekenhuis in
Sliedrecht en locatie Dordrecht bevindt zich in een Medisch Centrum. Kwaliteit van
zorg en klantvriendelijkheid staan bij ons hoog in het vaandel. PoliDirect en het
Huisarts Diagnostisch Centrum zijn voortdurend op zoek naar verbeteringen in de
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zorg. Je komt bij het HDC te werken in een hecht, gezellig team dat zeer flexibel en
collegiaal is. Als medewerker rouleer je over de diverse locaties en heb je een
flexibel rooster. De flexibiliteit die wij van je vragen, krijg je ook van ons terug.
Doordat de complexiteit laag is en alle medewerkers over alle locaties rouleren is er
altijd makkelijk wat aan te passen in een rooster of vakantie, dit werkt voor iedereen
enorm prettig. Bij het HDC werken mensen van jong tot oud, het totale team van
laboranten en baliepersoneel bestaat op dit moment uit 25 personen. Er zijn vanuit
de vakgroep 14 radiologen betrokken bij het Huisarts Diagnostisch Centrum.”

Wat wij vragen

Je bent in het bezit van een diploma doktersassistent of medisch
secretaresse of je hebt ervaring in de zorg;
Je hebt een flexibele werkhouding en bent bereid om te rouleren tussen
onze locaties;
Je hebt goede mondelinge en schriftelijke vaardigheden en bent kundig in
het plannen en organiseren van je eigen werkzaamheden.

Wat wij bieden

Een arbeidsovereenkomst voor bepaalde tijd met de intentie deze om te
zetten in een vast dienstverband;
Een salaris tussen €2.198 en €3.268 o.b.v. 40 uur;
20 vakantiedagen en 9 PLB-dagen o.b.v. 40 uur;
13e maand;
Reiskostenvergoeding;
Een goed pensioen waarvan PoliDirect de helft betaalt;
Collectiviteitskorting op ziektekostenverzekering bij ONVZ;
Een dynamische werkomgeving met fijne collega’s.

 Is dit jouw baan?

Dan ontvangen wij graag jouw cv en motivatiebrief! Je sollicitatie mag je richten aan
Silja Haks, corporate recruiter. Mocht je naar aanleiding van de vacature nog
vragen hebben, dan kun je contact opnemen met Elma Geschiere, kliniekmanager
Drechtsteden, op 06-28982991.

Een halve dag meelopen om kennis te maken met het team en de werkwijze van
PoliDirect is onderdeel van de sollicitatieprocedure.

Wanneer je bij ons solliciteert, gaan wij er van uit dat je instemt met
ons privacystatement voor sollicitanten. Acquisitie naar aanleiding van deze
advertentie wordt niet op prijs gesteld.
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